Denumirea entitétii: Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Harghita
Nr. iesire registratura: 499/31.05.2021

Sediul: Miercurea-Ciuc, str. Mihail Sadoveanu nr.54

Data: 31.05.2021

ANUNT

Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Harghita
organizeaza concurs, in baza H.G. 286/2011 si H.G. 1027/2014, la sediul CJRAE HR din str. M.Sadoveanu
nr. 54, judetul Harghita, in data de 28 iunie 2021 ora 9,00 proba scrisa si in data de 30 iunie 2021 ora 9,00
interviul, pentru ocuparea postului pe perioadd nedeterminati a functiei contractuale vacante de contabil sef.

Conditii generale de participare:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména si maghiara- scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care Impiedica
Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare:
- nivelul studiilor superioare;
- vechimea in specialitatea studiilor necesare ocupérii postului: 10 ani.
-cunoasterea §i aplicarea legislatiei specifice institutiilor bugetare

-abilitati in utilizarea calculatorului si experienta in utilizarea de softuri specializate in domeniul

......



Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Centrul Judetean de Resurse si Asistentd
Educationala Harghita 1in termen de 10 zile de la data publicirii prezentului anunt, in Monitorul Oficial
Partea a III-a.

Conditiile de participare la concurs si bibliografia stabilita se afiseazi la sediul CJRAE.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul CJRAE si la telefon 0266-317048.

Reprezentant legal

Nume, prenume: Szab6 Irén-Ottilia
Functie : director

Semnétura,)si stampila -
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Centrul Judetean de Resurse Si Asistenta Educationala Harghita
organizeaza concurs, in baza H.G. 286/2011 si H.G. 1027/2014, la sediul CJRAE HR din str.
M.Sadoveanu nr. 54, judetul Harghita, in data de 28 iunie 2021 ora 9,00 proba scrisa si in data de
30 iunie 2021 ora 9,00 interviul, pentru ocuparea postului pe perioadd nedeterminati a functiei
contractuale vacante de secretar.

Conditii generale de participare:

a) are cetatenia roméana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana si maghiara- scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnaté definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in leg&tura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savéarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei,

cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare:

o nivelul studiilor — studii medii sau superioare de lunga durata;
o vechime -3 ani ca secretar intr-o institutie bugetars;

o cunostinte de legislatie scolara si de legislatie a muncii;



o constituie avantaj cunostintele de operare si utilizare a softurilor specifice activitatii
din educatie: E.D.U.S.ALL.,, REV.ILSAL, S.ILLLR;;

o cunostinte avansate de operare Microsoft Office (EXCEL, WORD) si utilizare
Internet, dovedite prin adeverinte, certificate, atestate;

o cunostinte de arhivare;

o cunostinte privind achizitiile publice

o competente privind intocmirea si gestionarea documentelor de evidenta a
personalului;

o cunostinte privind Tncadrarea personalului;

o cunostinte privind salarizarea in educatie;

o notiuni de comunicare si relatii publice;

o cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Centrul Judetean de Resurse si
Asistenta Educationala Harghita in termen de 10 zile de la data publicarii prezentului anunt, in
Monitorul Oficial Partea a lll-a.

Conditiile de participare la concurs si bibliografia stabilita se afiseaza la sediul CJRAE.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul CJRAE si la telefon 0266-317048.

Reprezentant legal

Nume, prenume: Szabo Irén-Ottilia
Funcitie : director

Semnatura si stampila



